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Графік роботи 

атестаційної комісії школи-інтернату

  у 2016/2017 навчальному році
	№
	                                                        Зміст роботи


	Відповідальні
	Термін 
	Документальне оформлення

	1 
	Оформлення стенду інформаційних матеріалів щодо

проведення   атестації 
	Мінаєва Г.А.
	до 20.10.2016
	Стендові матеріали

	2
	Ознайомлення педагогічних працівників, що атестуються, з нормативними документами щодо   атестації.
	Поливанний В.С. 
	упродовж жовтня 2016
	Підписи працівників

	3
	Підготовка   та видання наказу «Про  атестацію педагогічних працівників»
	Карпова Л.Г.
	 до 20.10.2016
	Наказ 


	4
	Закріплення членів атестаційної комісії за працівниками, що атестуються, для надання консультативної допомоги
	Поливанний В.С.
	до 20.10.2016
	Протокол засідання атестаційної комісії   

	5
	Коригування та погодження плану курсової перепідготовки з ХАНО
	Мінаєва Г.А.
	до 20.10.2016
	Направлення на курси 



	6
	Ознайомлення педагогічних працівників, що атестуються,

з наказом про атестацію 
	Карпова Л.Г.
	 20.10.2016
	Підписи працівників

	7
	Складання планів індивідуальної підготовки і проведення атестації педагогами,  що атестуються
	Мінаєва Г.А.
	до 25.10.2016
	Протоколи засідань науково-методичних кафедр

	8
	Вивчення системи роботи педагогами,  які атестуються
	Адміністрація


	жовтень 2016-березень 2017
	Книги внутрішкільного контролю

	9
	Оцінювання системи і досвіду роботи педагогів, які атестуються, педагогічним колективом, учнями, батьками
	Карпова Л.Г.
	упродовж лютого 2017
	Протоколи засідань науково-методичних кафедр

	10
	Проведення засідання предметних методичних кафедр з розгляду питань оцінки діяльності педагогів, які атестуються, на підставі вивчення системи і досвіду їх роботи
	Карпова Л.Г.
	до 01.03.2017 
	Протоколи засідань 

науково-методичних кафедр

	11
	Проведення відкритого засідання науково-методичної ради із заслуховуванням звітів  педагогів, які атестуються
	Мінаєва Г.А.
	до 01.03.1017
	Протокол засідання науково-методичної ради

	12
	Оформлення атестаційних листів
	Мінаєва Г.А.
	до 05.03.2017
	Атестаційні листи 

	13
	Проведення засідання атестаційної комісії з розгляду питань прийняття рішень про встановлення кваліфікаційних категорій,   тарифних розрядів, педагогічних звань.  
	Мінаєва Г.А.
	до 05.03.2017
	Протокол засідання атестаційної комісії 

	14
	Остаточне оформлення атестаційних листів за підсумками засідання атестаційної комісії, ознайомлення з атестаційними 

  листами працівників, які атестовані. Порушення клопотань перед атестаційною комісією ДНО ХОДА
	Мінаєва Г.А.
	до 01.04.2017
	Клопотання атестаційної комісії

	15
	Видання наказу за підсумками рішення атестаційної комісії ДНО ХОДА
	Карпова Л.Г.
	квітень 2017
	Наказ

	16
	 Аналіз підсумків  атестації 
	Карпова Л.Г.
	квітень 2017
	Довідка


